                                                                   
                                                                                                                                                
АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЕПЕЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ЗУЕВСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

20.05.2015                                                                                                     №  33
пос.Чепецкий

Об утверждении Административного  регламента 
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на условно разрешённый вид использования земельного участка и объекта капитального строительства на территории  Чепецкого сельского поселения Зуевского района Кировской области»


В соответствии с Федеральным законом  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", в целях реализации Указа Президента Российской Федерации от 07.05.2012 № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления» Администрация Чепецкого сельского поселения Зуевского района Кировской области  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на условно разрешённый вид использования земельного участка и объекта капитального строительства на территории  Чепецкого сельского поселения Зуевского района Кировской области» согласно приложению.
        2. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте органов местного самоуправления Зуевского района Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и вступает в силу после его официального опубликования.


Глава Администрации                                        
Чепецкого сельского поселения                                                           В.Г.Катаев


















                 













   
                                    Утвержден
                                                                      постановлением Администрации
                                                                    Чепецкого сельского поселения
                                                    от 20.05.2015   № 33


Административный регламент  предоставления муниципальной услуги
"Выдача решения о предоставлении разрешения на условно разрешенные виды использования земельных участков или объектов капитального строительства, расположенных на территории              Чепецкого сельского поселения

                                     1. Общие положения
[bookmark: _GoBack]       1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача решения о предоставлении разрешения на условно разрешенные виды использования земельных участков или объектов капитального строительства, расположенных на территории Чепецкого сельского поселения (далее - административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче решения о предоставлении разрешения на условно разрешенные виды использования земельных участков или объектов капитального строительства, расположенных на территории Чепецкого сельского поселения. 
       1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме (далее - заявление). 
1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения  предоставляется непосредственно в помещении администрации поселения, а также с использованием средств телефонной и электронной связи.
Местонахождение:
Кировская область, Зуевский район, пос.Чепецкий, ул. Советская,35.
          Почтовый адрес: 
612423, Кировская область, Зуевский район, пос.Чепецкий, ул. Советская,35.
          Электронный адрес:   achepsp@yandex.ru                                
          Справочный телефон и факс: 8(83337) 2-06-27
          Режим работы Администрации: 
понедельник - пятница: с 8.00 до 16.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00.
          Выходные: суббота, воскресенье.
1.3.1. Сведения о:
  местоположении администрации поселения, графике работы, телефонных номерах, адресах электронной почты,  перечень муниципальных функций и услуг, исполняемых администрацией поселения;
 процедуре предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде, и виде блок-схемы);
 порядке рассмотрения обращений заявителя;
 перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
 бланк заявления;
 основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
размещаются на информационном стенде Администрации поселения, расположенным в Администрации поселения, а также на странице Администрации поселения на сайте органов местного самоуправления Зуевского района Кировской области.
1.3.2. Информация о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги, требуемых документах сообщается при личном или письменном обращении заявителя, включая обращения по электронной почте, по телефону  (8(83337) 2-06-27).
Заявитель в любое время с момента приема документов имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты или посредством личного посещения администрации поселения.
Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной  услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, проставленные во втором экземпляре заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) предоставления муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.
1.3.3. Последовательность действий при осуществлении муниципальной услуги приведена в Приложении 3 настоящего Административного регламента.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
          2.1. Наименование муниципальной услуги: "Выдача решения о предоставлении разрешения на условно разрешенные виды использования земельных участков или объектов капитального строительства, расположенных на территории Чепецкого сельского поселения (далее - муниципальная услуга). 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией поселения. Непосредственно ответственным за оказание муниципальной услуги является специалист. Муниципальную услугу предоставляет специалист администрации.  
2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
 выдача решения о предоставлении разрешения на условно разрешенные виды использования земельных участков или объектов капитального строительства, расположенных на территории Чепецкого сельского поселения;
 выдача письменного ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги с объяснением причин отказа.
       При наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги представленные документы возвращаются заявителю. Возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
       Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня поступления заявления в администрацию поселения.
          2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
   Градостроительным кодексом Российской Федерации;
   Законом Кировской области от 28.09.2006 N 44-ЗО "О регулировании градостроительной деятельности в Кировской области";
    решением Чепецкой сельской Думы от 03.09.2013 N 12/43 " Об утверждении документа градостроительного зонирования «Правила землепользования и застройки Чепецкого сельского поселения Зуевского района Кировской области";
     настоящим административным регламентом;
    Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 
    2.6. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы: 
2.6.1. Заявление на предоставление разрешения на условно разрешенные виды использования земельных участков или объектов капитального строительства, расположенных на территории Чепецкого сельского поселения (приложение N 1). 
2.6.2. Копия кадастрового паспорта земельного участка. 
2.6.3. Сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, объект капитального строительства. 
2.6.4. Идентификационные сведения об объекте недвижимости, в отношении которого подается заявление, включающие адрес расположения такого объекта недвижимости.
2.6.5. Перечень правообладателей земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования; правообладателей объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателей помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение, с указанием наименования юридического лица, фамилии, имени, отчества физического лица, почтового адреса юридического или физического лица. Указанные сведения должны быть подтверждены справками, предоставленными официальными органами государственного учета объектов недвижимости, уполномоченными предоставлять указанную информацию. 
2.6.6. Согласие собственников объектов недвижимости, в отношении которых запрашивается разрешение на условно разрешенные виды использования земельных участков или объектов капитального строительства. 
2.6.7. Обосновывающие материалы в объеме, необходимом и достаточном для оценки качества принимаемых решений:
 предпроектная проработка обоснования планировочной организации земельного участка в соответствии с градостроительным и техническими регламентами (чертеж на основе топосъемки с отображением границ земельного участка, существующих и планируемых к размещению объектов капитального строительства с запрашиваемым видом разрешенного использования, существующих и планируемых мест стоянок автомобилей, с обоснованием схемы транспортных коммуникаций, обеспечивающих внешний и внутренний подъезд к объектам капитального строительства и др.);
  информация с описанием характеристик существующих и планируемых к размещению объектов капитального строительства (общая площадь, этажность, вместимость), расчеты по достаточности размера земельного участка;
  информация о предполагаемом уровне воздействия на окружающую среду (объем и характер выбросов в атмосферу, количество отходов производства и степень их вредности) с обоснованием того, что реализация предложений не окажет негативного воздействия на окружающую среду в объемах, превышающих допустимые пределы (обоснование границ санитарно-защитных зон объектов капитального строительства). 
2.6.8. Градостроительный план земельного участка. 
2.6.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 
    копия кадастрового паспорта земельного участка; 
    копия свидетельства о государственной регистрации прав на земельный участок; на все объекты капитального строительства, размещенные в границах земельного участка, в отношении которого подается заявление; 
    идентификационные сведения об объекте недвижимости, в отношении которого подается заявление, включающие адрес расположения такого объекта недвижимости; 
    ситуационный план-схема расположения смежно расположенных земельных участков с указанием их кадастровых номеров, а также с указанием функционального назначения объектов недвижимости, расположенных в границах этих земельных участков; 
    перечень правообладателей земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования; правообладателей объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателей помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение, с указанием наименования юридического лица, фамилии, имени, отчества физического лица, почтового адреса юридического или физического лица. Указанные сведения должны быть подтверждены справками, предоставленными официальными органами государственного учета объектов недвижимости, уполномоченными предоставлять указанную информацию; 
     градостроительный план земельного участка. (п. 2.5-1 введен постановлением администрации г. Кирова от 11.02.2014 N 565-П). 
   Документы, перечисленные в разделе 2.6. и не указанные в подразделе 2.6.9. представляются заявителем самостоятельно. 
    2.7. Основания для отказа: 
2.7.1. В приеме документов: 
2.7.1.1. В заявлении имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание. 
2.7.1.2. Отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги представителя по доверенности. 
2.7.1.3. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны не полностью. 
2.7.1.4. Документы исполнены карандашом. 
2.7.2. В предоставлении муниципальной услуги: 
2.7.2.1. Представленные заявителем обосновывающие материалы не соответствуют требованиям пункта 2.6.7 настоящего административного регламента. 
 2.7.2.2. Рекомендации об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенные виды использования земельных участков или объектов капитального строительства с указанием причин принятого решения на основании заключения о результатах публичных слушаний по вопросу предоставления такого разрешения. 
2.7.2.3. Заявленный вид разрешенного использования отсутствует в перечне условно разрешенных видов использования объектов недвижимости согласно градостроительным регламентам соответствующей территориальной зоны. 
2.7.2.4. Заявителем с заявлением не представлены документы согласно пунктам 2.6.6, 2.6.7 настоящего административного регламента. 
2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно (расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования, несет заявитель).
 2.9. Сроки предоставления муниципальной услуги: 
   общий срок предоставления муниципальной услуги - не более трех месяцев со дня регистрации заявления. В случае передачи документов через многофункциональный центр срок исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления в администрацию Чепецкого сельского поселения; 
   максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги при личном обращении - не более 15 минут; 
  срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - не более 2 дней. 
2.10. Требования к помещениям.
2.10.1. Здание администрации поселения (далее - здание), располагается в пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
Кабинет оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги. Рабочее место специалиста оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и иными техническими средствами, а также канцелярскими принадлежностями.
2.10.2. Требование к местам ожидания и местам для заполнения запросов о предоставлении услуги.
Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудованы стульями, кресельными секциями. 
2.10.3. Требование к местам информирования и информационным материалам.
Места информирования, расположенные в здании и предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы информационными стендами. 
В здании установлен информационный стенд, на котором содержится следующая информация:
 график работы (часы приёма), адрес страницы администрации поселения на сайте органов местного самоуправления Зуевского района Кировской области;
 порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);
 перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;
 основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
 порядок обжалования решений, действий или бездействия органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц и специалистов;
 перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.
2.11. Показателями оценки доступности и качества муниципальной услуги являются:
 транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
 обеспечение возможности направления запроса в администрацию поселения  по электронной почте;
 размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Едином Портале государственных и муниципальных услуг;
 обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг Кировской области;
 размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте органов местного самоуправления Зуевского района Кировской области в информационно-коммуникационной сети «Интернет».
Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:
 соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
 отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;
 снижение среднего числа обращений представителей бизнес-сообщества в орган местного самоуправления для получения одной государственной (муниципальной) услуги довести до – 2.
           2.12. Особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах не устанавливаются в связи с отсутствием данных центров. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
  прием и регистрация заявления и представленных документов - не более 2 дней;
  рассмотрение заявления и представленных документов - не более 2 дней; 
 принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенные виды использования земельных участков или объектов капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения - в течение трех дней со дня поступления главе администрации поселения подготовленных рекомендаций на основании заключения о результатах публичных слушаний;
  регистрация и выдача документов - не более 2 дней.
 Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в приложении N 2. 
3.2. Прием и регистрация заявления и представленных документов. 
3.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя в администрацию Чепецкого сельского поселения с письменным заявлением. 
3.2.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет проверку документов на наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента. 
3.2.3. В случае отсутствия вышеуказанных оснований специалист, ответственный за прием документов, в установленном порядке регистрирует поступившие документы и направляет их на рассмотрение. 
3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов. 
3.3.1. Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги: 
3.3.1.1. Осуществляет проверку представленных заявителем по собственной инициативе документов на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в подразделе 2.6 административного регламента. 
3.3.1.2. В соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и организаций. 
3.3.1.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, осуществляет подготовку письменного ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.4. Принятие решения о назначении публичных слушаний. В случае отсутствия оснований для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта решения о назначении публичных слушаний, протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний.
3.5. Принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенные виды использования земельных участков или объектов капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения. Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта решения о предоставлении разрешения на условно разрешенные виды использования земельных участков или объектов капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения на основании и с учетом заключений о результатах публичных слушаний. 
3.6. Регистрация и выдача документов заявителю. 
3.6.1. Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает заявителю (уполномоченному либо доверенному лицу на получение документов) два экземпляра решения главы администрации Чепецкого сельского поселения о предоставлении разрешения на условно разрешенные виды использования земельных участков или объектов капитального строительства либо об отказе в предоставлении такого разрешения при предъявлении документа, удостоверяющего личность (доверенность). 
3.6.2. Письменный ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации в электронной базе документооборота. Один экземпляр письменного ответа выдается заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорта), либо может быть направлен почтой по адресу, указанному заявителем в заявлении. Второй экземпляр письменного ответа о принятом решении с приложением копий документов, представленных заявителем, остается в архиве администрации для хранения. 
3.7. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме. Сроки выполнения административных процедур, предусмотренные настоящим регламентом, распространяются, в том числе на сроки предоставления муниципальных услуг в электронной форме. Заявление и документы могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального портала. В этом случае документы подписываются электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность, не требуется. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является поступление в систему внутреннего электронного документооборота администрации поселения запроса на предоставление муниципальной услуги из Федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" либо из государственной информационной системы "Государственные и муниципальные услуги Кировской области". В электронной форме уведомление о приеме заявления на предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов, отказ в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, информация о результате предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в "Личный кабинет" Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Регионального портала государственных и муниципальных услуг. 
3.8. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре не устанавливаются в связи с отсутствием данных центров. 
4. Формы контроля за исполнением  Административного регламента      
[bookmark: _Toc317500488] 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами (далее – текущий контроль).
4.1.1. Текущий контроль осуществляется главой администрации.
4.1.2. Текущий контроль осуществляется лицом, указанным в пункте 4.1.1. Административного регламента, путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
4.1.3. По результатам проведения текущего контроля, в случае выявления нарушений требований к предоставлению муниципальной услуги, установленных Административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
[bookmark: _Toc317500489]4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: _Toc317500490]4.2.1. Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей, принятия решений об устранении соответствующих нарушений проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги.
4.2.2. Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги постановлением администрации формируется комиссия.
4.2.3. Плановые проверки проводятся на основании распоряжения администрации поселения не реже одного раза в два года.
4.2.4. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.
В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, в течение пятнадцати дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.
4.2.5. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.
Акт подписывается всеми членами комиссии.
4.2.6. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
[bookmark: _Toc317500491]4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.
4.3.1. Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
4.3.2. В течение пятнадцати дней со дня регистрации письменных обращений от граждан, их объединений или организаций, обратившимся лицам направляется по почте информация о результатах проведенной проверки.
          4.4. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.
             
[bookmark: _Toc317500492]5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
[bookmark: _Toc317500493]а также должностных лиц муниципальных служащих

          5.1. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обжаловать решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в порядке, установленном действующим законодательством.   
         5.2. Жалоба подается в орган местного самоуправления,  предоставляющий  муниципальную услугу (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу) в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.
        5.3.    Жалоба должна содержать:
 наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную  услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
 фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
 сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную  услугу, его должностного лица либо муниципального  служащего;
 доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального  служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4 . В случае если жалоба подается через представителя заявителя,
также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
 оформленная в соответствии с  законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
 оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
 копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.5. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом,
предоставляющим муниципальную  услугу, в месте предоставления муниципальной  услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной  услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной  услуги).
         Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления
 муниципальных  услуг.
         Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
 В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.6 . В электронном виде жалоба может быть подана заявителем
 посредством:
 официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
 федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал).
5.7.  При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте  5.4. настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
5.8.  Жалоба рассматривается органом, предоставляющим
муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо  муниципальных  служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба подается в вышестоящий орган (в порядке подчиненности).
        При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.9. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию
которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 5.8. настоящего Административного регламента, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
        При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.10.Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр). При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
         Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.
         При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.11. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих
случаях:
 нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги;
 нарушение срока предоставления муниципальной  услуги;
 требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги;
 отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги;
 отказ в предоставлении муниципальной  услуги, если основания отказа не предусмотрены  Федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;
 требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;
 отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава  преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.
5.13. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, обеспечивают:
 оснащение мест приема жалоб;
 информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные  услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах, на Едином портале;
 консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные  услуги, их должностных лиц либо муниципальных  служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;
 заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;
 формирование и представление ежеквартально в вышестоящий орган отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).
5.14. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.
[bookmark: Par46]         В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.15. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010  № 210 – ФЗ  "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.
        При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной  услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
          5.16. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.
          5.17. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
 наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
 номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
 фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
 основания для принятия решения по жалобе;
 принятое по жалобе решение;
 в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной  услуги;
 сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
[bookmark: Par58]         5.18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальные  услуги.
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы
может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
[bookmark: Par60]5.19. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
 наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
 подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
 наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
         5.20. Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержится нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
      В случае,  если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается  и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган  местного самоуправления или должностному  лицу  в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
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Приложение 1


                     
	Главе Администрации 
Чепецкого сельского поселения 
Зуевского района
___________________________________
от ___________________________________

проживающий(ая) по адресу: 
______________________________________________________________________ 

паспорт: ________________________________ 
___________________________________
контактный телефон: _____________________



                 



        
						
заявление

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 
____________________________________________________________________________________(указывается условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства)
 расположенного по адресу: __________________________________________________________________. 
В настоящее время вид разрешенного использования земельного участка с кадастровым номером __________________-"______________________________". В соответствии с Правилами землепользования и застройки муниципального образования Чепецкое сельское поселение земельный участок расположен в границах территориальной зоны _________________________________________________________________. Обязуюсь нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний. 
Дата ___________          Подпись заявителя ______________/______________ 
Приложение: (Перечисляются документы, которые заявитель прикладывает к заявлению самостоятельно.) 





















Приложение N 2
БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЕ ВИДЫ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ИЛИ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЧЕПЕЦКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
 (
Заявитель
)

 (
Подача заявления 
)	

 (
Рассмотрение заявления
)



 (
Наличие оснований для отказа в исполнении 
муниципальной
 
услуги
)

 (
Есть
) (
Нет
)


 (
Подготовка запросов в иные органы и организации, участвующие в предоставлении
 
муниципальной услуги
 
)
 (
Отказ в исполнении 
муниципальной
 услуги
)





 (
Выдача решения о предоставлении разрешения на условно разрешенные виды использования земельных участков или объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования Соколовского сельского поселения
)

                                                                                                  Приложение N 3                                                                 


Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

 Заявление на изменение разрешенного использования земельного участка; 
 Паспорт заявителя (копия и оригинал для сверки); 
 Простая доверенность (Оригинал); 
 Простая доверенность на представителя на бланке юр. лица (При обращении представителя юридического лица, не имеющего права действовать без доверенности) (Копия и оригинал для сверки); 
 Нотариальная доверенность на представителя (При обращении представителя физического лица) Копия и оригинал для сверки; 
 Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (Если получатель - индивидуальный предприниматель) Копия и оригинал для сверки*; 
 Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (Если получатель - юридическое лицо) Копия и оригинал для сверки*; 
 Учредительные документы юридического лица (Если получатель - юридическое лицо) Копия и оригинал для сверки; 
 Правоустанавливающие документы на земельный участок (Копия и оригинал для сверки)*; 
 Кадастровый паспорт земельного участка (Оригинал)*; 
 Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок (Оригинал)*; 
 Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке (Оригинал)*; 
 Технический паспорт здания (В случае изменения разрешенного использования здания) Копия и оригинал для сверки; 
 Утвержденная схема расположения земельного участка (проект границ земельного участка) Оригинал *; 
 Градостроительный план земельного участка (Оригинал)**; 
 Сведения из Информационной системы обеспечения градостроительной деятельность (Копия и оригинал для сверки)* 

* Указанные документы в соответствии с п.2 ч.1 ст.7 ФЗ-210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» являются необязательными, заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе 
** В соответствии с п.2 ч.1 ст.7 ФЗ-210 "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", градостроительный план может быть представлен по желанию заявителя, в том случае, если ранее изготовлялся 

