АДМИНИСТРАЦИЯ 

                      КОРДЯЖСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ЗУЕВСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

15.07.2013                                                                                                 №  70
Пос. Кордяга
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципального образования  Кордяжское сельское поселение, или частей таких водных объектов в пользование на основании решений о предоставлении водных объектов в пользование»
  В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Кордяжского сельского поселения Зуевского района Кировской области от 08.02.2012 № 13 «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в Кордяжском сельском поселении Зуевского района Кировской области», Администрация Кордяжского сельского поселения Зуевского района Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
    1.   Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципального образования  Кордяжское сельское поселение, или частей таких водных объектов в пользование на основании решений о предоставлении водных объектов в пользование». Прилагается. 
   2. Настоящее постановление подлежит размещению в информационном бюллетене  органов местного самоуправления Кордяжского сельского поселения Зуевского района Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Администрации                                        
Кордяжского сельского поселения                                               Ю.Г.  Елькин.
                                            УТВЕРЖДЕН

                                                                             постановлением Администрации                                                  
                                                                          Кордяжского сельского поселения 

                                                                      от 15.07.2013  № 70 
Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципального образования  Кордяжское сельское поселение, или частей таких водных объектов в пользование на основании решений о предоставлении водных объектов в пользование

I. Общие положения

        1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципального образования  Кордяжское сельское поселение, или частей таких водных объектов в пользование на основании решений о предоставлении водных объектов в пользование» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности предоставления муниципальной услуги, создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) органа местного самоуправления - администрации Кордяжского сельского поселения Зуевского района Кировской области   при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению водных объектов, находящихся в собственности муниципального образования, или частей таких водных объектов в пользование на основании решений о предоставлении водных объектов в пользование.
        1.2 Регламент размещается на официальном сайте органов местного самоуправления Зуевского района Кировской области  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» с официальным адресом - http://www.zrko.ru (далее - официальный сайт).  
1.3. Заявителем на предоставление муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления),  либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме (далее – заявитель).

1.4. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Администрации Кордяжского сельского поселения Зуевского района Кировской области (далее – Администрация) при личном обращении, по телефону или письменно, включая электронную почту. 

    1.5. Местонахождение Администрации:

612421, Кировская область, Зуевский район, п. Кордяга, ул. Ленина, 20.

          Почтовый адрес: 

612421, Кировская область, Зуевский район, п. Кордяга, ул. Ленина, 20.

          Электронный адрес:kordjaga@zrko. ru
          Справочный телефон и факс: 8(8333746-2-96
          Режим работы Администрации: 

понедельник - пятница: с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00.

          Выходные: Суббота, Воскресенье.

          Информацию по предоставлению муниципальной услуги можно получить у должностных лиц Администрации лично или по телефону, а также на официальном сайте.

          1.6. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме:

         а) непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами Администрации;

         б) информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте. 

 II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

      2.1.Наименование муниципальной услуги «Административный регламент предоставления муниципальной услуги: "Предоставление водных объектов, находящихся в собственности муниципального образования  Кордяжское сельское поселение,  или частей таких водных объектов в пользование на основании решений о предоставлении водных объектов в пользование".
     2.2.Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу: 

Администрация Кордяжского сельского поселения Зуевского района Кировской области.
     2.3.Результат предоставления муниципальной услуги 
Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о предоставлении водного объекта в пользование либо выдача заявителю мотивированного отказа в предоставлении водного объекта в пользование.
      2.4.Срок предоставления муниципальной услуги 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги - 30 дней со дня регистрации заявления о предоставлении водного объекта в пользование (далее - заявление). 
         2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
        2.5.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 
- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 года; 
- главы 3-4 Водного кодекса Российской Федерации от 3 июня 2006 года (№ 74-ФЗ); 
- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"; 
- Постановление Правительства РФ от 30 декабря 2006 года № 844 "О порядке подготовки и принятия решения о предоставлении водного объекта в пользование"; 
- Приказ Министерства природных ресурсов России от 14 марта 2007 года № 56 "Об утверждении типовой формы решения о предоставлении водного объекта в пользование" (зарегистрирован Минюстом России 23 апреля 2007 года, регистрационный № 9317); 
- Приказ Министерства природных ресурсов России от 22 августа 2007 г. № 216 "Об утверждении правил оформления государственной регистрации в государственном водном реестре договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, прекращения договоров водопользования" (зарегистрирован Минюстом России 11 сентября 2007 года, регистрационный №10116); 
- Постановление Правительства РФ от 12.03.2008 г. № 165 «О подготовке и заключении договора водопользования»;

- Приказ Министерства природных ресурсов РФ от 23.04.2008 № 102 «Об утверждении формы заявления о предоставлении водного объекта в пользование».  
      2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
    2.6.1.Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы: 
1) Заявление по форме, указанной в приложение 2 к административному регламенту; 
2)копии учредительных документов; 
3) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица); 
4)выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя); 
5)копия документа, удостоверяющего личность (для физического лица); 
6)копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе; 
7)документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (при необходимости); 
8)копия положительного заключения государственной экспертизы и акт о его утверждении (в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации); 
9) информация о намечаемых заявителем водохозяйственных мероприятиях и мероприятиях по охране водного объекта с указанием размера и источников средств, необходимых для их реализации; 
10) документ о предоставлении в пользование земельного участка, необходимого для осуществления водопользования; 
11)сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для контроля качества воды в водном объекте; 
12) материалы в графической форме с отображением водного объекта, указанного в заявлении о предоставлении водного объекта в пользование, и размещения средств и объектов водопользования, а также пояснительная записка к ним. 
2.Если водный объект испрашивается в пользование для сброса сточных и (или) дренажных вод, то кроме документов, указанных в подпункте 1 к заявлению о предоставлении водного объекта прилагаются: 
1) расчет и обоснование заявленного объема сброса сточных и (или) дренажных вод и показателей их качества; 
2) сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для учета объемов и контроля (наблюдения) качества сбрасываемых сточных и (или) дренажных вод. 
3) Место предполагаемого сброса сточных и (или) дренажных вод обозначается в графических материалах, прилагаемых к заявлению. 
3.Если водный объект испрашивается в пользование для строительства гидротехнических сооружений, мостов, а также подводных и подземных переходов, трубопроводов, подводных линий связи, других линейных объектов (если такое строительство связано с изменением дна и берегов водного объекта), то кроме документов, указанных в подпункте 1, к заявлению о предоставлении водного объекта прилагаются: 
1)сведения о технических параметрах сооружений (площадь и границы используемой для их строительства акватории водного объекта с учетом размеров охранных зон этих сооружений, длина, ширина и высота сооружений, глубина прокладки подводных коммуникаций и конструктивные особенности, связанные с обеспечением их безопасности) с предоставлением копии документа об утверждении проектно-сметной документации, в которой отражены указанные технические параметры. 
4.Если водный объект испрашивается в пользование для разведки и добычи полезных ископаемых, то кроме документов, указанных в подпункте 2, прилагается: 
1) лицензия на пользование недрами. 
5. Если водный объект испрашивается в пользование для забора (изъятия) водных ресурсов для орошения земель сельскохозяйственного назначения (в том числе лугов и пастбищ), то кроме документов, указанных в подпункте 2, прилагаются: 
1)расчет и обоснование заявленного объема забора (изъятия) водных ресурсов из водного объекта; 
2)сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для учета объема водных ресурсов, забираемых (изымаемых) из водного объекта; 
3)сведения о технических параметрах водозаборных сооружений и мерах по предотвращению попадания рыб и других водных биологических ресурсов в эти сооружения или копия документа об утверждении проектно-сметной документации с указанием таких сведений для намечаемых к строительству водозаборных сооружений. 
Копии указанных документов представляются с предъявлением оригинала, если копии не засвидетельствованы в нотариальном порядке. 
Заявитель должен самостоятельно предоставить документы, указанные в п.п. 1,2,5,7- 12 п.1; п.п. 1- 3 п. 2; п.п.1 п. 3; п.п.1 п. 4; п.п. 1 - 3 п. 5. 
Заявитель вправе предоставить документы, указанные в п.п. 3,4,6, п. 1 
Документы не входящие в перечень лично приносимых гражданами, запрашиваются исполнителем в соответствующих органах, в компетенции которых они находятся (на основании межведомственного соглашения). 
     2.6.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе не предусмотрены настоящим Регламентом. 
       2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
 - отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме; 
- предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения; 
- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления; 
- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 
- невозможность прочтения представленных документов; 
- несоответствие представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства. 
    2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
   - заявитель не соответствует требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, которым предоставляется право пользования водным объектом, в том числе в случае невыполнения условий водопользования ранее выданных лицензий на водопользование и заключенных в соответствии с ними договоров пользования водным объектом, решений о предоставлении в пользование водного объекта; 
 - использование водного объекта в заявленных целях невозможно, в том числе в случае превышения лимитов водопользования; 
 - указанный в заявлении водный объект или его часть предоставлены в обособленное водопользование. 
   2.9. Муниципальная услуга  предоставляется на бесплатной основе. 
   2.10 .Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 20 минут. При этом должностное лицо Кордяжского сельского поселения обеспечивает прием всех лиц, обратившихся не позднее чем за 40 минут до окончания времени приема. 
    2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги  определяется действующим законодательством. 
Письменный запрос подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления его в администрацию Кордяжского сельского поселения. 
   2.12. Требования к помещению, в котором предоставляется  муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

         Кабинет, где предоставляется муниципальная услуга, расположен на первом этаже здания администрации поселения. Кабинет оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги. Рабочее место специалиста оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и иными техническими средствами, а также канцелярскими принадлежностями.

        Зал ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оборудован стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудованы стульями, столами, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

         Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудованы информационным стендом, на котором содержится следующая информация:

         - график работы (часы приема), контактный телефон для справок, адрес электронной почты Администрации;

         - наименование муниципальной услуги;

         - наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

         - результат предоставления муниципальной услуги;

         - срок предоставления муниципальной услуги;

         - правовые основания для предоставления муниципальной услуги;

 - перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

  - перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

  - перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц и специалистов.

   2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.


Показатели доступности:


- возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в Администрацию, либо путем направления запроса в письменной форме с документами, которые заявитель должен представить самостоятельно, по почте, либо в электронной форме;

- достоверность предоставляемой информации о муниципальной услуге; 
- полнота информирования о муниципальной услуге;


- чёткость изложения информации;


- наглядность форм предоставляемой информации;


- удобство и доступность получения информации;

          - оперативность предоставления информации;

          Показатели качества:


- соблюдение порядка выполнения административных процедур;

          
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;


- отсутствие обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.

  2.14. Особенности предоставления муниципальных  услуг в многофункциональных центрах не устанавливаются в связи с отсутствием данных центров.

   2.15. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на Портале государственных и муниципальных услуг Кировской области по адресу: http://pgmu.ako.kirov.ru.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме


3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
* прием и регистрация заявления; 
* рассмотрение представленных документов и оценка возможности использования водного объекта для заявленной цели, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) водного объекта в пользование; 
* подготовка и подписание главой Кордяжского сельского поселения решения о предоставлении (отказа в предоставлении) водного объекта в пользование; 
* регистрация и выдача заявителю решения о предоставлении (отказа в предоставлении) водного объекта в пользование. 
 3.2. Порядок выполнения административных процедур 
3.2.1. Прием и регистрация заявления. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в администрацию Кордяжского сельского поселения, предусмотренных п. 2.6. регламента. 
Документы подаются: 
- лично в администрацию; 
- отправляются по почте в адрес администрации ценным письмом с уведомлением о вручении и с описью вложения. 
Прием документов осуществляется специалистом, ответственным за прием документов в администрации. 
Если заявитель лично обращается в администрацию с заявлением, то специалист, ответственный за прием документов, проверяет наличие всех необходимых документов, согласно требованиям п. 2.6. настоящего регламента, а также определяет соответствие представленных документов требованиям, установленным п. 2.8 настоящего регламента. 
Если представленные копии документов нотариально не заверены, данный специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись своей подписью. 
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, либо несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема заявления, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и отказывает в приеме заявления, составляя отказ в приеме документов с перечнем выявленных препятствий для приема документов. Отказ в приеме документов составляется в 2 экземплярах, подписывается специалистом и заявителем. Первый экземпляр отказа в приеме документов вместе с представленными документами передается заявителю, второй остается у специалиста.
    Если препятствий для приёма документов нет, специалист, ответственный за прием документов, оформляет и выдает заявителю расписку в получении документов с указанием фактически принятых документов   в 2 экземплярах. Первый экземпляр расписки передает заявителю, а второй экземпляр прикладывает к пакету документов и направляет главе администрации в установленном порядке.  

    Если заявление о предоставлении водного объекта в пользование поступает в администрацию по почте, то специалист, ответственный за прием документов, определяет соответствие представленных документов установленным требованиям. При установлении фактов несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.7 настоящего регламента, специалист составляет отказ в приеме документов с перечнем выявленных препятствий для приема документов. Первый экземпляр отказа в приеме документов прикладывает к представленным на регистрацию документам, и весь пакет документов отправляет заявителю обратно по адресу, указанному на конверте (в заявлении), в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов с уведомлением о вручении. Второй экземпляр отказа в приеме документов оставляет себе. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7 настоящего регламента, специалист оформляет расписку в получении документов.  Один экземпляр расписки прикладывает к пакету полученных документов и направляет главе администрации в установленном порядке, другой экземпляр направляет в адрес заявителя по почте, в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов с уведомлением о вручении. 
        Максимальный срок исполнения процедуры - 1 день (при личном обращении заявителя) или 2 дня (при получении документов по почте). 
       Результатом административной процедуры является регистрация заявления в журнале учета рассмотрения заявлений о предоставлении водных объектов в пользование с выдачей расписки в получении документов либо отказа в приеме документов с выдачей перечня выявленных препятствий для приема документов. 
     3.2.2. Рассмотрение представленных документов и оценка возможности использования водного объекта для заявленной цели, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) водного объекта в пользование. 
Основанием для начала административной процедуры является определение главой администрации должностного лица администрации, ответственного за ее выполнение (далее - специалист), и передача пакета документов специалисту на исполнение. 
Специалист выполняет следующие действия: 
1) Рассматривает представленные заявителем документы на предмет их соответствия требованиям, установленным настоящим регламентом, с оценкой их полноты и достоверности, а также соответствия условий осуществления намечаемых водохозяйственных мероприятий и мероприятий по охране водного объекта требованиям водного законодательства. 
В случае если представленные документы не соответствуют требованиям, указанным в пункте 2.8 настоящего регламента, специалист, ответственный за рассмотрение принятых документов, подготавливает и подписывает у главы администрации мотивированный отказ в рассмотрении документов для предоставления права пользования водным объектом. Отказ в рассмотрении документов регистрируется в журнале регистрации исходящих документов администрации. Подписанный и зарегистрированный в порядке делопроизводства отказ в рассмотрении документов, специалист передает заявителю или высылает по указанному в заявлении почтовому адресу с уведомлением о вручении, при этом делаются соответствующие записи в журнале учета рассмотрения заявлений о предоставлении водных объектов в пользование. 
2) Выполняет проверку представленных заявителем расчетов и обоснований заявленных параметров водопользования. 
3) Выполняет расчет параметров водопользования по каждому водовыпуску (объекту водопользования). 
4) Определяет условия использования водного объекта. 
5) В случае необходимости, обеспечивает согласование условий водопользования с заинтересованными исполнительными органами государственной власти. Для этого подготавливает и рассылает пакеты документов заинтересованным исполнительным органам государственной власти для согласования условий использования водного объекта. Каждый пакет документов содержит соответствующее сопроводительное письмо за подписью главы администрации и проект условий использования водного объекта. При этом делаются соответствующие записи в журнале учета рассмотрения заявлений о предоставлении водных объектов в пользование. 
6) После получения ответов от заинтересованных исполнительных органов государственной власти, обобщения всех подготовленных и полученных материалов, специалист рассматривает и оценивает возможность использования водного объекта для заявленной цели, принимает решение о предоставлении (отказе в предоставлении) водного объекта в пользование, руководствуясь требованиями пункта 2.8 настоящего регламента. О принятом решении и материалах его обосновывающих специалист информирует главу администрации и получает от него указание по оформлению решения о предоставлении (отказа в предоставлении) водного объекта в пользование. 
Максимальный срок исполнения процедуры - 30 дней. 
Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) водного объекта в пользование. 
3.2.3. Подготовка и подписание главой администрации решения о предоставлении (отказа в предоставлении) водного объекта в пользование. 
Если принято решение предоставить право пользования водным объектом, специалист оформляет проект решения о предоставлении водного объекта в пользование.   Если принято решение не предоставлять право пользования водным объектом или его частью, специалист, ответственный за рассмотрение принятых документов подготавливает мотивированный отказ в предоставлении права пользования водным объектом с указанием причин отказа. 
Подготовленные документы специалист в установленном порядке производит подписание решения о предоставлении (отказа в предоставлении) водного объекта в пользование у главы администрации. 
Максимальный срок исполнения процедуры -5 дней. 
Результатом административной процедуры является подготовленное решение о предоставлении (отказ в предоставлении) водного объекта в пользование. 
3.2.4. Регистрация и выдача заявителю решения о предоставлении (отказа в предоставлении) водного объекта в пользование. 
Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за рассмотрение документов, от главы администрации решения о предоставлении (отказе в предоставлении) водного объекта в пользование. 
При получении подписанного решения о предоставлении водного объекта в пользование, специалист производит соответствующую запись в журнале учета рассмотрения заявлений о предоставлении водных объектов в пользование  по строке, в которой ранее было зарегистрировано данное заявление о предоставлении водного объекта в пользование. При этом на первом листе решения о предоставлении водного объекта в пользование проставляется текущая дата и номер, следующий за номером предыдущего зарегистрированного в журнале решения. 
Зарегистрированное в журнале решение о предоставлении водного объекта в пользование, вместе с пакетом документов, предусмотренным пунктом 2 Правил оформления государственной регистрации в государственном водном реестре договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, прекращения договоров водопользования, утвержденных Приказом МПР России от 22 августа 2007 года № 216, специалист в 5-дневный срок направляет на государственную регистрацию в государственном водном реестре. Документы направляются письмом с объявленной ценностью с уведомлением о вручении, при этом делается соответствующая запись в журнале учета рассмотрения заявлений о предоставлении водных объектов в пользование. 
После получения зарегистрированного в государственном водном реестре решения о предоставлении водного объекта в пользование, специалист извещает об этом заявителя по телефону и предлагает забрать зарегистрированное решение о предоставлении водного объекта в пользование, либо в течение 3 рабочих дней высылает его в адрес заявителя заказным письмом с уведомлением о вручении, при этом делается соответствующая запись в журнале учета рассмотрения заявлений о предоставлении водных объектов в пользование (дата выдачи и подпись заявителя либо дата отправки по почте). 
В случае выдачи заявителю мотивированного отказа в предоставлении водного объекта в пользование, специалист, получив документ от главы администрации, в 3-дневный срок передает его заявителю или высылает по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении, при этом делаются соответствующие записи в журнале учета рассмотрения заявлений о предоставлении водных объектов в пользование. 
Результатом административной процедуры является выданное заявителю решение о предоставлении (отказ в предоставлении) водного объекта в пользовании. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

          4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, исполнением настоящего Регламента осуществляется главой Администрации путем проведения проверок. 

          4.2. Плановые проверки осуществляются в соответствии с графиком проверок, но не чаще чем один раз в год. 

          Внеплановые проверки могут осуществляться при наличии жалоб на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

         4.3. Должностные лица, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Кировской области, поселения, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном действующим законодательством. 

         4.4. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

          5.1. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обжаловать решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в порядке, установленном действующим законодательством.   

  5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

 1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

 2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

 3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Кировской области, поселения для предоставления муниципальной услуги;

 4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Кировской области, поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

 5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Кировской области, поселения;

 6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Кировской области, поселения;

 7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

  5.3. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, а также может быть направлена по почте или с использованием официального сайта. Жалоба также может быть принята при личном приеме заявителя.

  5.4. Жалоба должна содержать:

  1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

  2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

 3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

 4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

    5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации (должностного лица) в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

    5.6. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

  1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Кировской области, поселения, а также в иных формах;

  2) отказывает в удовлетворении жалобы.

   5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

     5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

     5.9. Результатом досудебного письменного или устного обжалования является получение заявителем:

уведомления о правомерности отказа администрацией Кордяжского сельского поселения в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа;

уведомления об отмене решения администрацией Кордяжского сельского поселения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Получатель муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц администрации Кордяжского сельского поселения в судебном порядке.

