АДМИНИСТРАЦИЯ 
КОСИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ЗУЕВСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

18.05.2015                                                                                                 №  64__

пос. Косино
Об утверждении  Административного регламента

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения  на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства на территории муниципального образования Косинское сельское поселение
 Зуевского района Кировской области»
         В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Косинского сельского поселения Зуевского района Кировской области от 26.11.2013 № 154 «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в Косинском сельском поселении Зуевского района Кировской области», Администрация Косинского сельского поселения Зуевского района Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства на территории муниципального образования Косинское сельское поселение Зуевского района Кировской области» согласно приложению.


          2.  Контроль за настоящим постановлением оставляю за собой
3. Настоящее постановление вступает в силу в соответствии с действующим законодательством, подлежит опубликованию в «Информационном бюллетене  органов местного самоуправления Косинского сельского поселения Зуевского района Кировской области» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления Зуевского района Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава Администрации

Косинского сельского поселения                                                  Г.Г. Аршинова
                                         Приложение 

                                       Утвержден

Постановлением администрации

Косинского сельского поселения

                                                         От 18.05.2015 № 64_

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства на территории муниципального образования Косинское сельское поселение 

Зуевского района Кировской области
1. Общие положения
          1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства на территории муниципального образования Косинское сельское поселение Зуевского района Кировской области» (далее – Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок по предоставлению данной услуги на территории муниципального образования Косинское сельское поселение Зуевского района Кировской области.
          1.2. Термины и определения, используемые в настоящем Административном регламенте, соответствуют терминам и определениям, установленным в законодательных и иных нормативных правовых актах Российской Федерации.

1.3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме (далее – заявлением).

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация, предоставляемая о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.4.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет);

в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области» (далее – Региональный портал);

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал);

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

при личном обращении заявителя;

по телефону;

при обращении в письменной форме, в форме электронного документа.

1.4.2. Справочная информация о предоставлении муниципальной услуги:

адрес местонахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу:

612425 Кировская область, Зуевский район, пос. Косино, ул. Красноармейская дом 1а;
режим работы: с 8.00 до 16.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00, выходной – суббота, воскресенье. 

телефоны: 8(83337)27-2-86,   (83337) 27-1-31- факс;
         электронная почта: kosino@zrko.ru
официальный сайт в сети Интернет: http://zrko.ru/
1.4.3. При личном обращении заявителя, а также обращении в письменной (электронной) форме специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предоставляет заявителю подробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. 

1.4.4. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения в часы работы органа, предоставляющего муниципальную услугу.

1.4.5. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленное им заявление.

В случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального портала, информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в «Личном кабинете пользователя».

1.4.6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства на территории муниципального образования Косинское сельское поселение 

Зуевского района Кировской области» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Косинского сельского поселения Зуевского района Кировской области (далее – Администрация).
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Законом Кировской области от 28.09.2006 № 44-ЗО "О регулировании градостроительной деятельности в Кировской области";
- Уставом муниципального образования Косинское сельское поселение Зуевского района Кировской области;

- Правилами землепользования и застройки Косинского сельского поселения Зуевского района Кировской области, утвержденными решением Косинской сельской Думы  от 20.08.3013 № 12/82, с последующими изменениями;

- настоящим Административным регламентом.

2.4. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- получение заявителем разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства;

- получение заявителем отказа в выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства.

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Заявление о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства (далее – заявление), поданное в письменной форме, в том числе по электронной почте в форме электронного документа по форме, представленной в Приложении 1. Заявление представляется лично заявителем.

2.5.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок или объект капитального строительства (копия свидетельства о государственной регистрации прав на земельный участок или объект капитального строительства) - представляется по межведомственному взаимодействию;

2.5.3. Копия кадастрового паспорта земельного участка (кадастровой выписки о земельном участке, содержащей координатное описание характерных точек границы земельного участка) - представляется по межведомственному взаимодействию;

2.5.4. Обоснования эффективности использования земельного участка без ущемления прав соседей и интересов Администрации, допустимости по архитектурным требованиям, строительным нормам и правилам, требованиям экологии, пожарной безопасности - представляется лично заявителем;

2.5.5. Другие документы о правах на недвижимое имущество, выданные до введения в действие Федерального закона от 01.01.2001 «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» - представляется лично заявителем.

2.6. Муниципальная услуга не может быть предоставлена в случае:

2.6.1. Непредставление документов, указанных в п. 2.5. настоящего Административного регламента;

2.6.2. Выявление в представленных документах недостоверной и (или) неполной информации;

2.6.3. Отрицательное заключение комиссии по землепользованию и застройке при главе Администрации Косинского сельского поселения Зуевского района Кировской области;

2.6.4. Отрицательное заключение о результатах публичных слушаний.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения.

2.8. Сроки предоставления муниципальной услуги:

2.8.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет                      не более трех месяцев (с учетом проведения публичных слушаний) со дня регистрации заявления в Администрации.

2.8.2. Прием заявителей в Администрации  ведется без предварительной записи. Максимально допустимое время ожидания в очереди при подаче заявления составляет не более 15 минут.

2.8.3. При личном обращении заявителя в Администрацию максимально допустимое время ожидания при получении результата услуги составляет               не более 15 минут.

2.9. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги.

2.9.1. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-время приема и выдачи документов;

-срок рассмотрения документов;

-порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении заявителя специалист Администрации принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов и должностных лиц.

В том случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для получения информации.

Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы специалиста Администрации.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Администрации подробно в вежливой форме информирует получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании отдела, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста отдела, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста Администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или должностное лицо, или же получателю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.9.2. В любое время с момента приема заявления и документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления и его регистрационный номер.

Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

2.10. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;

- обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала.

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

3) снижение среднего числа обращений представителей бизнес -сообщества в орган местного самоуправления для получения одной государственной (муниципальной) услуги довести до – 2.

2.11. Особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах не устанавливаются в связи с отсутствием данных центров.

2.12.  Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги оснащаются местами для ожидания, информирования, заполнения заявлений и иных документов, приема заявителей.

2.12.2. Места для заполнения заявлений и иных документов оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

2.12.3. Места для информирования должны быть оборудованы информационными стендами, содержащими следующую информацию: 
график работы (часы приема), контактные телефоны (телефон для справок), адрес официального сайта администрации в сети Интернет, адреса электронной почты.

перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов, бланки для заполнения;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих;

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

2.12.4. Кабинеты (кабинки) приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета (кабинки);

фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего прием заявителей;

дней и часов приема, времени перерыва на обед.

2.12.5. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером).

2.13. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме и многофункциональном центре

2.13.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в сети Интернет, в том числе на официальном сайте администрации, на Едином портале, Региональном портале.

получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в сети Интернет, в том числе на официальном сайте администрации, на Едином портале, Региональном портале;

представление заявления в электронной форме с использованием сети Интернет, в том числе Единого портала, Регионального портала через «Личный кабинет пользователя»;

осуществление с использованием Единого портала, Регионального портала мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет пользователя»;

получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде на Едином портале, Региональном портале через «Личный кабинет пользователя», если это не запрещено федеральным законом.

2.13.2. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр (при его наличии), документы на предоставление муниципальной услуги направляются в администрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между многофункциональным центром и администрацией.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. При предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» выполняются следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и предоставление муниципальной услуги либо подготовка уведомления заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении 2.

3.2. Прием заявления и представленных документов.

3.2.1. Юридическим фактом для начала административной процедуры является получение Администрацией заявления и представленных документов от заявителя.

3.2.2. Специалист, ответственный за регистрацию входящей документации в Администрации, регистрирует заявление и представленные документы в соответствии с требованиями, установленными инструкцией по делопроизводству в органах исполнительной власти Кировской области (далее – инструкция по делопроизводству).

3.2.3. Заявление регистрируется:

- при личном обращении в момент обращения заявителя;

- направленном по электронной почте в форме электронного документа в течение 2-х рабочих дней со дня поступления документа:

Пакет необходимых документов предоставляется заявителем:

- при личном обращении – одновременно с подачей заявления;

- при подаче заявления по электронной почте в форме электронного заявления - в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления.

3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов.

3.3.1. Юридическим фактом для начала административной процедуры является поступление в комиссию по землепользованию и застройке в Косинском сельском поселении (далее – Комиссия) зарегистрированного заявления для рассмотрения.

3.3.2. Секретарь Комиссии проводит проверку заявления, наличия и правильности оформления необходимых документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.

3.3.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, секретарь Комиссии готовит уведомление заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги                     (Приложение 3)  (далее – уведомление).

3.3.4. Секретарь Комиссии обеспечивает подписание уведомления заявителю должностным лицом, имеющим право подписи данного документа, регистрирует и направляет заявителю. Второй экземпляр уведомления остается в Комиссии и подшивается в дело.

3.3.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, секретарь Комиссии направляет в Косинскую сельскую Думу протокол заседания Комиссии и проект решения о назначении публичных слушаний с соответствующим сопроводительным письмом. Второй экземпляр сопроводительного письма остается в Комиссии и подшивается в дело.

3.4. Организация и проведение процедуры публичных слушаний.

3.4.1. Юридическим фактом для начала административной процедуры является получение решения Косинской сельской  Думы о назначении публичных слушаний.

3.4.2. Косинская сельская Дума осуществляет процедуру публичных слушаний.

3.4.3. После проведения процедуры публичных слушаний секретарь готовит протокол публичных слушаний и заключение о результатах публичных слушаний (вышеуказанные документы подлежат опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте муниципального образования Косинское сельское поселение).

3.4.4. Секретарь публичных слушаний обеспечивает подписание протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний должностным лицом, имеющим право подписи данных документов.

3.5. Подготовка рекомендаций о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.

3.5.1. Юридическим фактом для начала административной процедуры является подписание протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний.

3.5.2. Комиссия, на основании заключения о результатах публичных слушаний, осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения (далее - рекомендации Комиссии) с указанием причин принятого решения.

3.5.3. Секретарь Комиссии готовит проект распоряжения Администрации о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства  или об отказе в предоставлении такого разрешения и направляет их  главе Администрации Косинского сельского поселения (Приложение 4,5).

3.5.4. Глава Администрации Косинского сельского поселения в течение 10 дней со дня поступления рекомендаций, принимает решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства  или об отказе в предоставлении такого разрешения, после чего подписывает соответствующий проект распоряжения Администрации.

3.5.5. Секретарь Комиссии направляет распоряжение Администрации о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства или уведомление об отказе в предоставлении такого разрешения заявителю способом, указанным в заявлении:

- если в заявлении указано, что распоряжение о разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства необходимо предоставить в форме электронного документа, специалист Администрации  (секретарь Комиссии) направляет его на электронный адрес заявителя;

- если в заявлении указано, что распоряжение о разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства необходимо предоставить при личном обращении заявителя – данное разрешение передается заявителю лично на бумажном носителе или в электронном виде.

4. Контроль за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации Косинского сельского поселения  положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными должностными лицами Администрации  осуществляет ведущий специалист Администрации.
4.2.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Внеплановые проверки проводятся на основании обращений (жалоб) заявителей.

4.3.  Должностные лица Администрации, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

5. Досудебный порядок обжалования

5.1. Заявители (представители заявителей) имеют право на обжалование действий или бездействия органа местного самоуправления, должностных лиц, муниципальных служащих работников структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявитель (представитель заявителя) может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока предоставления таких исправлений.

5.3. Должностные лица, ответственные или уполномоченные муниципальные служащие структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный приём заявителей.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Жалоба заявителя (представителя заявителя) в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается обращение, его место жительства или пребывания (юридический адрес);

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество муниципального служащего, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Дополнительно могут быть указаны:

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением;

- требования о признании не законным действия (бездействия);

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.6. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.6.1. К жалобе представителя заявителя должен прилагаться документ, управомочивающий представителя заявителя представлять интересы заявителя, в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

5.7. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждении которых документы не представлены.

5.8. Заявитель (представитель заявителя) подписывает жалобу и указывает дату его написания.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.12. Обращение заявителя не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствие сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя отчество физического лица, наименование юридического лица);

- отсутствие подписи заявителя;

- в случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем уведомляется заявитель, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.13. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация вправе оставить его без ответа и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.14. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование муниципальных правовых актов.

Муниципальные правовые акты могут быть отменены или их действие может быть приостановлено:

- органами местного самоуправления, принявшими (издавшими) соответствующий муниципальный правовой акт;

- судом;

- уполномоченным органом государственной власти РФ (уполномоченным органом государственной власти субъекта РФ) в части, регулирующей осуществление органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий, переданных им федеральными законами и законами субъектов РФ.

5.15. Право выбора способа защиты нарушенных интересов принадлежит самому гражданину или организации.

Дела об оспаривании нормативных правовых актов подведомственны судам общей юрисдикции независимо о того, физическое или юридическое лицо обращается в суд, а также какие правоотношения регулирует оспариваемый нормативный правовой акт.

Приложение 1
к административному регламенту 

Главе Администрации

Косинского сельского поселения 
Зуевского района Кировской области
от ____________________________

____________________________

                                                                                проживающего(ей) по адресу:

                                                                                  _________________________
                                                                                     ________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства (реконструкции) объекта капительного строительства, расположенного по адресу: __________________________________________________________________
(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

__________________________________________________________________
субъекта Российской Федерации, города, улицы или строительный адрес)

на земельном участке с кадастровым номером: __________________________________________________________________.
(кадастровый номер участка)

В настоящее время вид разрешенного использования земельного участка с кадастровым номером________________ – «___________________________».

В соответствии с Правилами землепользования и застройки Косинского сельского поселения земельный участок расположен в границах территориальной зоны __________________________________________________________________.

Характеристики земельного участка неблагоприятны для застройки, а именно: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Обязуюсь нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний.

	Перечень прилагаемых документов:
	


	
	


________________ __________________ /________________/

(должность) (подпись) (расшифровка)

«___» _______________ 20 ___ г.
Приложение 2 
 к административному регламенту

БЛОК–СХЕМА

последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства на территории муниципального образования Косинское сельское поселение 
Зуевского района Кировской области»



Приложение 3
к административному регламенту

	Исходящий штамп
	________________________________
Ф.И.О. гражданина


Уведомление об отказе в приеме документов 

при предоставлении муниципальной услуги

Настоящим уведомляем Вас о том, что документы, представленные для получения муниципальной услуги «Выдача разрешений на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства на территории муниципального образования Косинское сельское поселение Зуевского района Кировской области», не могут быть приняты по следующим основаниям: 

В случае устранения вышеуказанных оснований Вы имеете право повторно обратиться для получения муниципальной услуги.

В случае не согласия с принятым решением Вы имеете право на обжалование такого решения в досудебном (внесудебном) порядке, а также в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава администрации

_______________

___________________






           (подпись)


   (И.О. Фамилия)
Приложение 4

к административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ
КОСИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 ЗУЕВСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

________________                                                                               № ________

пос. Косино 

О предоставлении разрешения на отклонения от предельных

параметров разрешенного строительства, реконструкции

объекта капитального строительства, расположенного

на территории муниципального образования 

Косинское  сельское поселение 

Зуевского района Кировской области

 В  соответствии  со  статьями  7, 43  Федерального закона от 06.10.2003 №  131-ФЗ  "Об  общих  принципах  организации  местного   самоуправления  в Российской  Федерации",  статьей  40  Градостроительного кодекса Российской Федерации,  статьёй 33 Устава  муниципального  образования Косинское сельское поселение Зуевского района Кировской области, статьей  31  Правил землепользования и застройки муниципального образования Косинское сельское поселение Зуевского района Кировской области, результатами  публичных  слушаний  по  вопросу предоставления   разрешения   на  отклонения   от   предельных   параметров разрешенного     строительства,    реконструкции    объекта    капитального строительства,  Администрация Косинского  сельского поселения  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 1. Предоставить  разрешение  на  отклонения  от  предельных  параметров разрешенного     строительства,    реконструкции    объекта    капитального строительства, расположенного по адресу: _______________________________, -"____________________________".

 2. _______________________________ получить в установленном действующим законодательством порядке  в  Администрации  поселения  градостроительный план земельного  участка  с  кадастровым  номером _____________________________, разрешение  на строительство, разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

 3. Настоящее постановление вступает в силу в соответствии с действующим законодательством, подлежит опубликованию в «Информационном бюллетене  органов местного самоуправления Косинское  сельского поселения Зуевского района Кировской области» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления Зуевского района Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава Администрации

Косинского сельского поселения                                                   Г.Г. Аршинова
Приложение 5

к административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ
КОСИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЗУЕВСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

________________                                                                                № ________

пос. Косино
Об отказе в предоставлении разрешения на отклонения

от предельных параметров разрешенного строительства,

реконструкции объекта капитального строительства,

расположенного на территории муниципального образования 

Косинское сельское поселение

Зуевского района Кировской области

В  соответствии  со  статьями  7, 43  Федерального закона от 06.10.2003 №  131-ФЗ  "Об  общих  принципах  организации  местного   самоуправления  в Российской  Федерации",  статьей  40  Градостроительного кодекса Российской Федерации,  статьей  33 Устава  муниципального  образования Косинское  сельское поселение Зуевского района Кировской области, статьей  31  Правил землепользования и застройки муниципального образования Косинское  сельское поселение, результатами  публичных  слушаний  по  вопросу предоставления   разрешения   на   отклонения   от  предельных   параметров разрешенного    строительства,    реконструкции    объектов капитального строительства,  Администрация Косинского сельского поселения  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Отказать в предоставлении разрешения  на  отклонения  от  предельных параметров  разрешенного  строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного по адресу: _______________________________, -"____________________________".

2. Настоящее постановление вступает в силу в соответствии с действующим законодательством, подлежит опубликованию в «Информационном бюллетене  органов местного самоуправления Косинского сельского поселения Зуевского района Кировской области» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления Зуевского района Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава Администрации

Косинского  сельского  поселения                                                 Г.Г. Аршинова
Подача заявления 





Наличие оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги





Рассмотрение заявления





Есть





Нет





Отказ в исполнении муниципальной услуги





Подготовка запросов в иные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги





Заявитель





Выдача решения о предоставлении разрешения на отклонения от  предельных  параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства








