                                                                                Приложение                                  
                                                                               УТВЕРЖДЕНО                                                                               

                                                                               постановлением главы                                                                                                                                                            

                                                                               Зуевского района

                                                                               от 29 01.2016  № 2                        

ПОЛОЖЕНИЕ

о секторе по  организации работы представительных органов организационного отдела Зуевской районной Думы
1. Общие положения.

          1.1. Сектор по  организации работы представительных органов организационного отдела Зуевской районной Думы  (далее - сектор) является структурным подразделением  организационного отдела Зуевской районной Думы.

          1.2. Сектор в своей деятельности руководствуется  Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, законами Кировской области, Уставом Кировской области, правовыми актами Губернатора и Правительства области, Уставом муниципального образования Зуевский муниципальный район Кировской области, Регламентом Зуевской районной Думы, муниципальными правовыми актами, Положением об организационном отделе Зуевской районной Думы,  настоящим Положением. 

1.3.  Сектор  создается и ликвидируется решением Зуевской районной Думы.   В своей работе сектор непосредственно подчиняется заведующему организационным отделом Зуевской районной Думы.
2. Основные задачи.

Основными задачами  сектора являются:

2.1.осуществление организационного, документационного, аналитического, информационного, материально-технического обеспечения деятельности депутатов Зуевской районной Думы, постоянных депутатских комиссий, объединений депутатов;  

2.2.оказание консультативной, методической и практической помощи представительным органам муниципальных образований Зуевского района;     
  2.3.обеспечение взаимодействия Зуевской районной Думы с депутатами Государственной Думы Российской Федерации, Законодательного Собрания Кировской области, представительными органами муниципальных образований Кировской области и Зуевского района; 
2.4. организация  обучения депутатов районной Думы и представительных органов поселений;
2.5 обобщение  данных по представительным органам района и поселений: данные о структуре, руководителях, количественном и качественном составе депутатов представительных органов поселений;
 2.6.осуществление работы по формированию проекта плана работы Зуевской районной Думы;
2.7.организация  подготовки и проведения заседаний Зуевской районной Думы, заседаний Советов Думы, совещаний депутатов, депутатских слушаний, других мероприятий в соответствии с планом работы районной  Думы и её комиссий;

 2.8.обеспечение  своевременной и качественной подготовки материалов к заседаниям районной Думы, комиссий, их комплектование и предоставление депутатам, согласование проектов решений районной Думы, извещение депутатов и приглашённых,  их регистрацию;
  2.9. организация  публикаций официальных текстов поздравлений через средства массовой информации к государственным и профессиональным праздникам;
2.10.обобщение  данных по органам и уполномоченным выборным лицам территориального общественного самоуправления;
2.11. осуществление взаимодействия главы района с органами территориального общественного самоуправления поселений;
2.12. 
организация освещения деятельности органов местного самоуправления в СМИ и на официальном сайте органов местного самоуправления Зуевского района.
З.Функции.
В соответствии с возложенными на него задачами сектор взаимодействует с органами государственной власти и местного самоуправления,  правоохранительными и контролирующими органами  общественными формированиями, политическими партиями,  СМИ, органами территориального общественного самоуправления поселений  по вопросам, входящим в его компетенцию;  участвует в подготовке и организационном обеспечении мероприятий, семинаров, совещаний, проводимых главой муниципального образования, постоянными депутатскими комиссиями, депутатами Зуевской районной Думы, организационным отделом Зуевской районной Думы.  Выполняет работу по реализации замечаний, предложений, рекомендаций,  поступивших в ходе проведения данных мероприятий.
                                                   4.Права.   
 Сектор для осуществления возложенных на него функций имеет право:

4.1. запрашивать по поручению Думы и получать в установленном порядке от  структурных подразделений администрации района, предприятий, учреждений и организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности  необходимые статистические и информационные материалы, необходимые для решения вопросов, входящих в его компетенцию;
4.2. направлять по поручению главы района,  Зуевской районной Думы, документы, поступающие на  имя главы, в адрес Зуевской районной Думы, для рассмотрения в структурные подразделения администрации в соответствии с их компетенцией;
4.3.привлекать в необходимых случаях к деятельности сектора специалистов структурных подразделений администрации района, муниципальных предприятий и учреждений;         

          4.4.пользоваться  электронной почтой, средствами связи, транспортом, компьютерной и множительной техникой администрации района;
         4.5.вносить предложения по вопросам совершенствования деятельности организационного отдела Зуевской районной Думы и сектора.

5.   Ответственность.

5.1.  Сектор  несёт ответственность за полноту реализации задач,  функций, обоснованность принимаемых решений, соблюдение установленных сроков и качество работы, своевременное и качественное выполнение возложенных на него задач,  а также за неиспользование в необходимых случаях предоставленных ему прав. 

6.   Организация деятельности.

6.1. Сектор входит в структуру организационного отдела Зуевской районной Думы и содержится за счет средств бюджета Зуевского района.
6.2. Руководит деятельностью сектора   и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на сектор  функций и задач заведующий сектором.

6.3. Заведующий сектором назначается и освобождается от должности главой района. 
