
	[image: image1.png]




	АДМИНИСТРАЦИЯ ЗУЕВСКОГО РАЙОНА

 КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

	18.07.2014
	
	№
	230

	г. Зуевка


Об утверждении документов, регламентирующих обработку
и защиту персональных данных
В целях внедрения системы защиты информации информационных систем, обрабатывающих персональные данные, руководствуясь статьями 18.1, 19 Федерального закона от 27.07. 2006  № 152- ФЗ «О персональных данных», в соответствии  с постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 №  211 « Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»:
1. Утвердить организационно - распорядительные документы, регламентирующие обработку и защиту персональных данных в администрации района, согласно приложениям.
2. Возложить исполнение обязанностей администратора безопасности в информационных системах персональных данных в администрации Зуевского района Кировской области на заведующего отделом информационных технологий и связи администрации района Вотинцева Александра Германовича.

3. Администратору безопасности для обеспечения защиты персональных данных руководствоваться эксплуатационной документацией на систему защиты персональных данных, разработанной по договору от 18.11.2013  № 198  и утверждённой генеральным директором ОАО «НИИ СВТ».

4. Довести настоящее распоряжение до сведения сотрудников администрации Зуевского района Кировской области, имеющих доступ к персональным данным.

5. Признать утратившим силу распоряжение администрации Зуевского района Кировской области от 22.04.2013 № 97 «Об утверждении Политики  информационной безопасности Администрации Зуевского района в области обработки и защиты персональных данных».
6. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на управляющего делами администрации района Бронникова Михаила Владимировича.
Глава  администрации района




           О.Д. Семаков
 ____________________________________________________
	Приложения:
	1. 
	Политика администрации Зуевского района Кировской области в области  персональных  данных.

	
	2. 
	Инструкция администратора безопасности информационных систем персональных данных.

	
	3. 
	Инструкция пользователя  информационных систем персональных данных.

	
	4. 
	Регламент резервного копирования.

	
	5. 
	Правила обработки персональных данных, устанавливающие процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, а также определяющие для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований.

	
	6. 
	Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей.

	
	7. 
	Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным федеральным законом "о персональных данных", принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами и локальными актами оператора.

	
	8. 
	Перечень информационных систем персональных данных.

	
	9. 
	Перечень персональных данных, обрабатываемых в администрации Зуевского района Кировской области. 

	
	10. 
	Перечень должностей служащих, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным .


	
	11. 
	Инструкция ответственного за организацию обработки персональных данных администрации Зуевского района Кировской области.

	
	12. 
	Порядок доступа сотрудников в помещения, в которых ведется обработка персональных данных.

	
	13. 
	Положение о разграничении прав доступа пользователей в информационной системе «Аист».

	
	14. 
	Положение о разграничении прав доступа пользователей в информационной системе «Администрация Зуевского района».


