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Приложение 14
УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации Зуевского района Кировской области
от 18.07.2014 № 230
Положение 

о разграничении прав доступа пользователей в  информационной системе «АДМИНИСТРАЦИЯ ЗУЕВСКОГО РАЙОНА»

г. Зуевка
2014г.

1. Список должностей сотрудников, имеющих доступ к персональным данным

1.1. К персональным данным сотрудников администрации Зуевского района Кировской области (далее администрация), обрабатываемым неавтоматизированным способом, для выполнения своих должностных обязанностей имеют доступ все сотрудники отдела муниципальной службы и кадров, делопроизводства и контроля администрации района, а так же управляющий делами администрации района.
1.2. К персональным данным граждан, обратившихся в администрацию с жалобой или на личном приеме, обрабатываемым неавтоматизированным способом, для выполнения своих должностных обязанностей имеют доступ все сотрудники администрации.

1.3. Каждый сотрудник администрации имеет доступ к своим персональным данным.
1.4. Каждый сотрудник администрации несёт ответственность за работу с бумажными носителями персональных данных обратившихся к ним граждан.
1.5 .Каждый гражданин, чьи персональные данные имеются в администрации, может обратиться в администрацию для получения своих персональных данных.

2.Пользователи информационных систем персональных данных
	№
	Должность
	Подразделение
	Наименование рабочих станций, к работе на которых допущен пользователь
	Группа, в которую входит сотрудник

	1. 
	Глава администрации района

	
	glavaadm
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	2. 
	Первый заместитель главы администрации района

	
	1zam-ПК
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	3. 
	Заместитель главы администрации района по экономике
	
	Azr-52
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	4. 
	Заместитель главы администрации района по социальным вопросам 
	
	zamsocvopr
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	5. 
	Управляющий делами администрации района
	
	k40-bron
	Ответственный за организацию обработки ПДн и обеспечение безопасности ИСПДН«Администрация Зуевского района»

	6. 
	Заведующий отделом информационных технологий и связи администрации района
	Отдел информационных технологий и связи администрации района
	Sysadmin-PC
	Системные администраторы

ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	7. 
	Консультант по информационным технологиям и связи отдела информационных технологий и связи администрации района
	
	Sysadmin
	

	8. 
	Заместитель заведующего отделом опеки и попечительства администрации района
	Отдел опеки и попечительства администрации  района
	User-ПК
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	9. 
	Ведущий специалист отдела опеки и попечительства администрации  района
	
	Loner-XP
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	10. 
	Ведущий специалист отдела опеки и попечительства администрации  района
	
	Computer-491823
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	11. 
	Заведующий отделом муниципального хозяйства и субсидий администрации района
	Отдел муниципального хозяйства и субсидий администрации района
	K50
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	12. 
	Заведующий сектором реформирования ЖКХ отдела муниципального хозяйства и субсидий администрации района
	
	gkh2
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	13. 
	Главный специалист  отдела муниципального хозяйства и субсидий администрации района
	
	specPOdorogam
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	14. 
	Ведущий специалист по субсидиям  отдела муниципального хозяйства и субсидий администрации района
	
	server
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	15. 
	специалист 1 категории по начислению субсидий на оплату жилищно-коммунальных услуг отдела муниципального хозяйства  и субсидий администрации района
	
	Sub5
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	16. 
	специалист 1 категории по начислению субсидий на оплату жилищно-коммунальных услуг отдела муниципального хозяйства  и субсидий администрации района
	
	Sub2
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	17. 
	Заведующий отделом градостроительства и архитектуры администрации района
	Отдел градостроитель-ства и архитектуры администрации района
	ZavArhitektor
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	18. 
	Ведущий специалист отдела градостроительства и архитектуры администрации района
	
	specarhitektor
	Пользователи ИСПДн «Сотрудники»

	19. 
	Заведующий отделом экономического развития и инвестиций муниципального района администрации района
	Отдел экономического развития и инвестиций муниципального района администрации района
	kutergina
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	20. 
	Заведующий сектором организации предоставления муниципальных   услуг   отдела   экономического   развития      и   инвестиций муниципального района администрации района
	
	47-svetlana
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	21. 
	Заведующий сектором потребительского рынка и предпринимательства отдела экономического развития и инвестиций муниципального района администрации района
	
	k47-skryabina
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	22. 
	Заведующий сектором муниципальных закупок отдела экономического развития и инвестиций муниципального района администрации района
	
	user3-ПК
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	23. 
	Заведующий отделом по делам муниципальной собственности и земельным ресурсам администрации района
	Отдел по делам муниципальной собственности и земельным ресурсам администрации района
	usre1iz
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	24. 
	Заведующий сектором земельных отношений отдела по делам муниципальной собственности и земельным ресурсам администрации района
	
	k10-Blinova
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	25. 
	Заведующий сектором имущественных отношений отдела по делам муниципальной собственности и земельным ресурсам администрации района
	
	user_ZIO
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	26. 
	Ведущий специалист отдела по делам муниципальной собственности и земельным ресурсам администрации района
	
	azur-pc
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	27. 
	специалист 1 категории отдела по делам муниципальной собственности и земельным ресурсам администрации района
	
	1-ПК
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	28. 
	Заведующий отделом муниципальной службы и кадров, делопроизводства и контроля администрации района
	Отдел муниципальной службы и кадров, делопроизводства и контроля администрации района
	Kozlovac
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	29. 
	Заведующий канцелярией админи-страции района
	
	sekret
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	30. 
	Машинистка 1 категории
	
	mashenistka
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	31. 
	Заведующий юридическим отделом администрации района
	Юридический отдел администрации района
	k28ALA
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	32. 
	Главный специалист юридического отдела администрации района
	
	Microsoft-185bd3
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	33. 
	Заведующий архивным отделом администрации района
	Архивный отдел администрации района
	Архив-ПК
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	34. 
	Специалист архивного отдела администрации района
	
	K5-ARHIV1
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	35. 
	Заведующий отделом по делам молодежи,  физической культуры и спорта администрации района
	Отдел  по делам молодежи,  физической культуры и спорта администрации района
	sport
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	36. 
	Главный специалист отдела по делам молодежи,  физической культуры и спорта администрации района
	
	Sport-molod
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	37. 
	Заведующий отделом по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации района
	Отдел по делам несовершеннолетних и защите их прав


	KDN-PC
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	38. 
	Ведущий специалист - инспектор комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Зуевского района Кировской  области
	
	3k-kdn
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	39. 
	Заведующий отделом по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации района
	Отдел по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям
	K-17-GO
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	40. 
	Ведущий специалист отдела по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации района - начальник Единой дежурно- диспетчерской службы Зуевского района
	
	EDDS-PK
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	41. 
	Диспетчер ЕДДС
	
	Dispetcher
ЕДДС-ПК
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»

	42. 
	Заведующий сектором администрации района по взаимодействию с правоохранительными и контролирующими органами
	Сектор по взаимодействию с правоохранительными и контролирующими органами
	K3-molod
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»


3.Информационные объекты доступа

	№
	Наименование средства (системы ресурса)
	Назначение средства
	Носители информации

	1.
	АИС «Имущество»
	Информационная система персональных данных «Администрация Зуевского района» предназначена для выполнения трудовых отношений, осуществление исполнительно-распорядительных функций на территории района

	НЖМД АРМ «1-ПК»

	2.
	Программный комплекс  «Субсидии»
	
	НЖМД АРМ «server»

НЖМД АРМ «Sub5»
НЖМД АРМ «Sub2»

	
	
	
	

	3.
	АИС «ОГД»
	
	НЖМД АРМ «ZavArhitektor»
НЖМД АРМ «specarhitektor»

	4.
	MS Office 2007
	
	НЖМД  всех АРМ 


4.Субъекты доступа

	№
	Наименование группы
	Описание группы (задачи группы)
	Уровень доступа к ПДн
	Разрешенные действия
	Рабочие станции группы

	1.
	Системные администраторы
	Администрирование  рабочих станций, сервера и прикладного программного обеспечения ИСПДн
	-
	-
	Все АРМ

	2.
	Пользователи ИСПДн «Администрация Зуевского района»
	Обработка ПДн для выполнения трудовых отношений, осуществление исполнительно-распорядительных функций на территории района
	Пользователь


	чтение запись

модификация удаление

передача
печать
	Все АРМ

	3.
	Ответственный за организацию обработки ПДн
	Контроль выполнения организационных требований по безопасности, а так же правильного использования средств защиты
	-
	-
	-


5.Матрица доступа на сетевом уровне

1.5. ИСПДн состоит из одного сегмента, входящего в состав ЛВС администрации.
